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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

In Email मधधध message चध 

_________खखप महतततचत आहध.

Address Subject Attachment Sender A1

Gmail  password ________ 

नध दतखतलत जततत.

Characters Numbers Black dots धतपपकक नतहह C2

Gmail मधधध email तर 

पतठतणधतत धधणतऱधत 

attachment चह जतसतहत जतसत 

size _________असतध .

25MB 10MB 5MB 20MB A3

Internet  Explorer मधधध 

________ key हह Stop 

action सतठह ततपरततत.

Escape Delete Refresh Sort A4

Internet  Explorer मधधध F5 

key हह Refresh सतठह 

ततपरततत.

बरतबर चखक A5

ददस-धत file लत link  करणधतसतठह   

_____________हध ततपरततत

Embed Hyperlink Copy Insert B6

Word मधधध Process  हतणध 

महणजध?

to create 

Presentation 

with Slides

To create 

Web Page

To Create a 

document

तरहलपपकक कतहह 

नतहह

C7

preview mail merge   

करणधतसतठह __________ 

ऑपपन ततपरततत.

View Result Preview 

Result

Preview Mail 

Merge

View Mail 

Merge

B8

टतईप कध लधलधत document चधत 

पधतटह जतणधतसतठह 

… … … … ............. हधत 

shortcut keys चत आपण ततपर 

करतत.

Ctrl + C Ctrl + END Ctrl + Home Ctrl + A B9

चदककचध पबद correct करणधतचध 

efforts कमह 

करणधतसतठह________facility 

ततपरलह जततध

Auto Text Insert Picture Insert symbol Auto Correct D10

Excel मधधध Row लत 

..................... Label असततत.

1,2,3,4,.........

..

I,II,III, 

............

A,B,C,D, 

..........

a,b,c,d, ......... A11

अनधक सलग Cells ............... 

धत सदहतधधनध एकत करन तधततहल 

पहहलधत Cell  मधहल Data हत 

Cell Range चधत Center लत 

Align करतत धधतत.

Center Align Merge & 

Center

Split Cells Mail Merge B12

Excel File Save करणधतसतठह 

Shortcut____________

Ctrl+A Ctrl+C Ctrl+S Ctrl+X C13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

हसलधकट कध लधलध सधल मधहल कनटनट 

ककपह करणधतसतठह .......... 

Shortcut चत ततपर हततत.

Ctrl+X Ctrl+S Ctrl+D Ctrl+C D14

MS-Excel मधधध show 

formula option हत ________ 

दतखततत.

Format Formula Format Feedback B15

PowerPoint मधधध Title slide 

हत __________ आहध.

Slide layout slide show Title Slide धतपपकक नतहह A16

Slide चध components Title, 

Content and Header 

असततत.

बरतबर चखक A17

आपलधत कलपनत paper work 

हपततध __________ चधत 

मदतहनध दपरहततत धधततत.

Access Notepad Presentation Excel C18

सदरतततह पतसदन slide show 

पतहणधतसतठह आपण _________  

tab लत ततपरतत.

slide show 

tab

Home Tab View Tab Slide 

Animation

A19

सदरतततह पतसदन slide show 

पतहणधतसतठह आपण _________ 

command ततपरतत?

From 

Beginning

From this 

slide

From Current 

Slide

Start Slide 

Show

A20

E-mail address हध domain 

name त code पतसखन सतततत 

करणधतसतठह @ हचनहतचत ततपर 

हततत.

बरतबर चखक A21

सतरच LAN  हह पकधतत … … … 

तर रन हतततत.

A TCP 

network

An Eathernet 

Network

POTS A ककतत B B22

एकत Web Site तरन ददसऱधत 

Web Site तर move हतणधतचधत 

ककधधलत ____ असध महणततत.

Upload Surfing Download Link B23

एकमनकतमधधध सतततद करणधतसतठह 

जतडलधलधत अनधक computer चधत 

समदह महणजध Network हतध.

बरतबर चखक A24

नहतन  data  _______ 

पकतरचधत  DVD मधधध copy 

कर पकतत .

DVD-R DVD-RW धतपपकक सतर धतपपकक नतहह B25


